TRUCS ET ASTUCES

Dates et heures dans Excel

C'est un sujet passionnant et qui souléve pas mal de questions. Dans cet article nous souhaitons synthé-
tiser quelques points importants et par la méme occasion reprendre les questions fréquemment posées.

Format date et numéro de série

Sous Excel, les dates et heures sont
codées sous la forme de numéros de
série. Ces numéros sont des valeurs
numériques contenant le nombre de
jours et fraction de jour écoulés
depuis une date de référence, fixée
par défaut au ler janvier 1900.
Quand l'utilisateur saisit une date
(dans un certain format reconnu par
Excel), le contenu réel de la cellule
est un numéro de série (donc une
valeur numérique) auquel est associé un format de
date.

Pour saisir une date utilisez en principe le / ou —
comme caractere séparateur. Pour une date compléte,
taper 20/6/01 ou 20-6-01 => en principe la date sera
affichée sous la forme 20/06/01.

Pour saisir des heures, seul le caractére : est autorisé.
Pour mentionner midi trente, taper 12:30.

Bien str ces formats peuvent étre adaptés avec la com-
mande Format de cellule.

Quelques précisions sur les formats personnalisés

Le format personnalisé (Format de cellule / Nombre /
Catégorie : Personnalisée) permet de préciser avec
souplesse l'affichage d'une date, d'une heure.

Dans ce cas certains codes sont utilisés, consultez le
tableau pour avoir une vue d'ensemble.

Code francais | Code anglais | Signification Valeurs

aa yy Années avec 2 chiffres 00 a 99

aaaa yyyyy Années avec 4 chiffres 1900 a 9999

m m Mois avec 1 ou 2 chiffres 1-12

mm mm Mois avec 2 chiffres 01-12

mmm mmm Mois abrégés en 3 lettres jan a déc

mmmm mmmm Mois en toutes lettres janvier a décembre
j d Jours avec 1 ou 2 chiffres 1-31

i dddd Jours en toutes lettres lundi & dimanche
h h Heure du jour 0423

hh hh Heure du jour avec 2 chiffres | 00 a 23

m m Minute (dans 1'heure en cours)| 0 4 59

mm mm Minute avec 2 chiffres 00 a 59

[h]:mm [h]:mm Temps écoulé en heures

Pour encoder des dates, il est recommandé de spécifier
I'année sur 4 chiffres. En effet, comment Excel pour-
rait-il deviner le siécle ?

Si vous tapez seulement 2 chiffres
pour l'année, Excel adopte la regle
suivante :
= si I'année est inférieure a 30, Excel
opte pour le 21e siécle
= si I'année est supérieure ou égale a
30, Excel opte pour le 20e siecle
Faites le test. La date du 31/12/29 se
référe au numéro de série correspon-
dant au 31/12/2029. Par contre la
date du 01/01/30 se rapporte au
numéro de série correspondant au
01/01/1930.
Par facilité et pour éviter les confusions il est
préférable d'afficher un format de date par défaut
qui mentionne 4 chiffres pour l'année. Prenez
dans Windows le MENU Démarrer / Parameétres /
Panneau de configuration / double clic sur Paramétres
régionaux (ou Options régionales pour Windows 2000)
/ Onglet Date. Dans le Style (ou format) de date courte,
optez pour un format qui utilise les 4 chiffres de
I'année.

Quelques calculs et formules

Il est donc possible d'effectuer toutes les opérations
entre des dates, comme entre des nombres quelcon-
ques. Excel convertit automatiquement les dates en
numéros de série, effectue les opérations demandées
entre ces nombres et reconvertit automatiquement le
résultat en format date ou heure.

Comment calculer le nombre de jours séparant
2 dates ?

Sachant que les cellules A1 et Bl contiennent
respectivement les dates 18/03/97 et 12/06/01, voici
différentes maniéres d'arriver a une solution.

=B1-A1 (référence des cellules)

="12/06/01"-A1 (conversion automatique de la chaine
"12/06/01" en numéro de série)

=CNUM(B1)-A1

Si le résultat de ces calculs n'affiche pas une valeur
numérique, n'oubliez pas d'adapter le format.

Dans ses calculs le tableur tient compte de toutes les
irrégularités du calendrier : durées variables des mois
et années bissextiles. Ainsi la formule ="1/3/2004"-1
renvoie la date exacte du jour précédent, soit le
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29/2/2004 au format date, ou 38046 (numéro de série)
au format nombre.

Comment additionner des heures ?

Attention, si vous calculez des heures, vous risquez
d'étre surpris !

Dans le tableau les cellules D3 et E3 ont la méme
formule pour totaliser le nombre d'heures, et pourtant
le résultat est différent ! En réalité D3 et E3 ont bien
la méme formule mais pas le méme format de cellule.

D E
1 13:30 13:30
2 12:20 12:20
3 01:50 25:50
4 =SOMME(D1:D2) =SOMME(E1:E2)

D3 a un format de cellule (Type /1/.:mm), avec les codes
h, m qui renvoient des nombres d'heures et de minutes
a l'intérieur d'une autre unité de temps. Autrement
dit, il y a une boucle de 24 heures qui se produit quand
l'addition donne un nombre d'heures supérieur ou égal
a 24 ; dans ce cas Excel copie le cycle de l'astronomie.
Par contre E3 a un format de cellule Personnalisée
(Type [h]:mm) qui indique un nombre cumulé d'heures.

Comment extraire une partie de date ?

=ANNEE(Numéro_de_série) renvoie I'année de la date indiquée
=MOIS(Numéro_de_série) donne le mois de la date indiquée
=JOUR(Numéro_de_série) renvoie le jour de la date indiquée

=JOURSEM(Numéro_de_série;Type_retour) indique
le jour de la semaine, sous forme d'un chiffre (de 1 a 7).
Le paramétre Type_retour=2 permet d'afficher 1 pour
le lundi... a 7 pour le dimanche.

Si la cellule Al contient la date du 31/10/2000, voici
quelques formules et résultats :

=ANNEE(A1) O 2000

=MOIS(A1) O 10

=JOUR(A1) O 31

=JOURSEM(A1;2) O 2

Comment retrouver en toute lettre certains
éléments de la date ?
La formule =TEXTE(Valeur;Format_texte) convertit

un nombre en texte selon le format indiqué.

Si la cellule Al contient la date du 31/10/2000, voici
quelques exemples :

=TEXTE(A1;"55;") O mardi

=TEXTE(A1l;"mmmm") 0 octobre

Comment calculer le nombre de jours entre
2 dates, sur base d'une année de 360 jours ?

La formule =JOURS360(Date_début;Date fin;Méthode)
répond a cette question.

Dans le paramétre Méthode, mentionnez vrai, ainsi le
comptage de jour suit la méthode européenne (les
dates de début ou de fin, correspondant au 31 du mois,
deviennent le 30 du méme mois).

Soit les dates 31/10/1999 et 01/06/2001, respective-
ment en Al et A2.

La formule =JOURS360(A1;A2;vrai) a pour résultat
571 (soit 360 + 211).

Comment indiquer la date ou I'heure en cours ?

=AUJOURD'HUI() renvoie le numéro de série corres-
pondant a la date du jour.

=MAINTENANT() indique le numéro de série de la
date et de I'heure en cours.

Attention ces formules seront mises a jour dés qu'une
saisie quelconque est effectuée dans le classeur ; le
résultat de ces cellules est volatile.

Si vous souhaitez mentionner la date ou l'heure en
cours, de maniére non volatile, tapez les raccourcis
clavier Ctrl ; (appuyez simultanément sur les touches
Ctrl et ;) pour la date et Ctrl : pour I'heure.

Comment calculer un intervalle de temps entre
2 dates ?

Cette fonction est intéressante pour calculer des ages,
une ancienneté...
=DATEDIF(Datel;Date2;Intervalle) renvoie la dif-
férence entre 2 dates (Date2 > Datel) selon un certain
intervalle :

"y" différence en années

"m" différence en mois

"d" différence en jours

"ym" combien de mois reste-t-il une fois les années
soustraites

"md" combien de jours reste-t-il une fois les mois sous-
traits.

DATEDIF est une fonction masquée d'Excel, elle
n'apparait pas dans l'aide.

Si les cellules A1l et A2 contiennent respectivement les
dates 06/06/1945 et 12/07/2001 :
=DATEDIF(A1;B1;"y") indiquera l'age en années, soit 56
=DATEDIF(A1;B1;"y")&SI(DATEDIF(A1;B1;"y")>1;
" ans";" an") affichera 56 ans

Comment réaliser des opérations sur des dates ?

Comme les dates sont des numéros de série (reposant
sur une valeur numérique) les calculs se rapportant a
un certain nombre de jours ne posent aucun probléme.
=A1+100 ajoute 100 jours a la date Al

=A1-21 retire 3 semaines a la date Al

Pour soustraire quelques années, quelques mois a
une date, il faut passer par la fonction
=DATE(Année;Mois;Jour).
=DATE(ANNEE(A1)-3;MOIS(A1)-1;JOUR(A1))
retranche 3 ans et 1 mois a la date Al.

Pour en savoir plus

= Aide dans Excel : fonctions Date et heure, codes de
format numérique pour les dates et les heures
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